	
	Проректору ФГАОУ ВО «СПбПУ» по 
дополнительному и довузовскому образованию 
Д.В. Тихонову
от _____________________________________________ 

	
	

	
	

	
	(фамилия)
(имя, отчество полностью)

(дата рождения)
прошедшего (шей) обучение в СПбПУ в ___________ г.
в _____________________________________________
(наименование структурного подразделения СПбПУ)
_______________________________________________
по программе: профессиональной переподготовки/ повышения квалификации (нужное подчеркнуть)

(наименование программы)





ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне дубликат документа о квалификации (диплом о профессиональной переподготовке и (или) приложения к нему, удостоверение о повышении квалификации – нужное подчеркнуть) взамен оригинала, утраченного в связи с _____________________________________

(указать конкретную причину: кража; утеря; перемена имени; порча; уничтожение диплома; ошибка в содержании диплома и т.п.)
Документ о квалификации ранее был выдан на фамилию:  
                                                                                                                                          (указать в случае изменения фамилии, имени, отчества)
К заявлению прилагаю: 
                                                                                (например, в случае изменения Ф.И.О. обладателя диплома – копии «Свидетельства о перемени имени» или 
«Свидетельства о заключении брака», в случае выдачи дубликата диплома другому лицу – заверенная в установленном порядке доверенность)
Контактный телефон для связи: 
                                                                                                                        (по указанному телефону Вам позвонят из вуза по готовности дубликата диплома)

                                (Дата)										        (Подпись)
ВАЖНО:
1. Заполненное заявление о выдаче дубликата документа о квалификации и копии всех прилагаемых документов необходимо представить в структурное подразделение СПбПУ, которое проводило обучение.
2. Дубликат документа о квалификации оформляется в течение одного месяца.
3. Дубликат документа о квалификации выдается заявителю лично при предъявлении паспорта. Обязательно предварительное уведомление от вуза о готовности дубликата.
4. Возможна выдача дубликата документа о квалификации другому лицу при наличии нотариально заверенной доверенности от обладателя документа и при предъявлении другим лицом своего паспорта.
